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In deze handleiding wordt uitgelegd hoe u Microsoft Outlook 2003 eenmalig dient te configureren om deze contact
te laten maken met onze Hosted Exchange oplossing.

LET OP: Deze handleiding is ook opgesteld voor gebruik met Microsoft Outlook 2007. Indien u deze wenst te
gebruiken kunt u contact met ons opnemen voor de juiste handleiding.

STAP 1

Open het Configuratiescherm (Start - (Instellingen) - Configuratiescherm)

STAP 2

Dubbelklik op “E-mail”

X

E-mail

Algemeen l

.‘I
ﬁ@ Op deze computer zijn de volgende profielen ingesteld:

Toevoegen, ..

Dit: profiel gebruiken bij het starken wan Microsoft Office Cuklook:

" Te openen profiel opgeven
+  alkijd dit profiel gebruiken

Ik | annuleren | |

Dit bovenstaande scherm verschijnt alleen als u nog niet met Outlook werkt. Indien u wel met Outlook werkt
verschifnt er een scherm waarin u dient te kiezen wat u wilt veranderen. Kies dan voor account toevoegen, kies
niet voor profiel toevoegen.

De mooiste oplossing is om alle profielen te verwijderen. Maak dan wel eerst een goed back-up van uw mail.
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STAP 3
Klik op de knop “Toevoegen”

Nieuw profiel £|
dl Mieuve profiel maken ok
Profiginaanm:

Geef een Profielnaam op, deze mag u zelf verzinnen.

STAP 4

E-mailaccounts

Met deze wizard kunt u de e-mailaccounts en mappen
in Dutlook wijzigen.

E-mail

(%) Een nieuwe e-mailaccount hoevoegen:

(") Bestaande e-mailaccounts weergeven of wijzigen

Adreslijst

(") Een pieuwe adreslijst of een nieuw adresboek toevoegen

() Bestaande adreslijsten of adresbosken weergeven of
wijzigen

< Yarige Lﬂlgende}] [ Sluiten

Selecteer “Een nieuwe e-mailaccount toevoegen”
Klik op “Volgende”

B/

Goed geregeld.
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STAP 5

E-mailaccounts

Servertype
U kunt kiezen welk tyvpe server u woor de nieuwe e-mailaccount wilk gebruiken.,

{(*)Microsoft Exchange-server:

Werbinding maken met een Exchange-server om e-mailberichten te lezen,
openbare mappen te openen en documenten ke delen

(O popP3
Yerbinding maken met een POP3-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
) IMAP

Yerbinding maken met een IMAP-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
en poskvakmappen te synchroniseren

{JHTTP

Yerbinding maken met een HTTP-e-mailserver (zoals Hotmail) om e-rmailberichten
ke downloaden en postvakmappen te synchroniseren

O Extra servertypen

Yerbinding maken met een andere werkgroepserver of een e-mailserver van
derden
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X

< Yorige ” Yolgende = l

[ Annuleren

Selecteer “Microsoft Exchange-server”
Klik op “Volgende”
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STAP 6

E-mailaccounts

x]

Instellingen van de Exchange-server

U kunt hier de gegevens invoeren die vereist Zijn om werbinding te maken met de
Exchange-server,

Typ de naam wan de Microsoft Exchange-server. Meem voor meer informatie contack
op met de syskeembeheerder,

Microsoft Exchange-server: |523.Ned5tars.||:u:al

Exchange-modus met cache gebruiken

Typ de naam wan het postvak dat voor u is ingesteld door de beheerder. De naam wan
het postyvak is gewoonlijk uw gebruikersnaan,

aebruikersnaam: ||

Geef bij Microsoft Exchange-server “523.NedStars.local” op zoals hierboven afgebeeld.
Vul bij Gebruikersnaam uw volledige voornaam en achternaam in.
Klik op de knop “Meer instellingen”

Microsoft Office Outlook [z|

' k.an de actie niek voltooien, De verbinding met de Microsaft Exchange-server is niet beschikbaar, Outlook moet on
[ line zijn of er moet een verbinding zijn om deze actie te valtooien,

Bij deze waarschuwing klikt u op “OK”
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STAP 7

Server van Microsoft Exchange

flgemesn |

Microsoft Exchange-server:

| 273, Medstars.local |

Poskral

|Ru:u|:| de Haan | [ Maam conktroleren ]

Als de namen zijn gecontroleerd en er een streep onder wordt
weergegeven, kikt uop O,

K, l [ Annuleren

Klik op “Annuleren”
Ga in het volgende scherm naar het tabblad “Verbinding”
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STAP 8

Server van Microsoft Exchange

Algemesn
Beveiliging

werbinding

Geavancesrd
Yerbinding | Exterme e-mai

Deze instelingen gebruiken wannesr er verbinding wardt
gemaakk met de Exchange-server bij off line werken:

(%) LAM-netwerk gebruiken

() Telefoonliin gebruiken

() verbinding maken via een kiezer

Modem

Exchange via inkernet

I Proxy-instelingen wan Exchanae. .. I

Ok ] [ Annuleren ] [ Toepassen
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Vink “Via HTTP verbinding maken met Exchange-postvak” aan klik op de knop “Proxy-instellingen van

Exchange...”
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STAP 9
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Proxy-instellingen van Exchange @

Micrasaft Qffice Dutlook en Microsoft Exchange Server kunnen met elkaar wia inkernet communiceren
door RPC's in HTTP-pakketten te nesten, Seleckeer het gewenste protocol en de methode woor
identiteitscontrole, Meem contack op met de Exchange Server-beheerder als u niet weet welke opties u

moek selecteren,

Yerbindingsinstelingen

Deze LURL gebruiken om woor Exchange verbinding ke maken met miin proxyserer;

https: i | webmail. nedstars.nl|

[] D& sessie wederzijds verifigren wanneer er verbinding wordt gemaakk via S50

[ 1Eij snelle netwerken eerst verbinding maken via HITP, vervolgens wia TCP{IP
Bij trage netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCPJIP

Instelingen woor proceyeverificatis

Basisverificatie w

Deze verificatie gebruiken wanneer er voor Exchange werbinding wordt gemaakk met mijn proxyserver;

Ik l [ Annuleren

Voer bij https:// webmail.nedstars.nl in (zoals hierboven afgebeeld)

En selecteer onderaan bij “Instellingen voor proxyverificatie” voor de optie “Basisverificatie”
Klik 2x op “OK”

Klik op de knop “Volgende”

Klik in het laatste scherm op “Voltooien” en vervolgens op “0K”
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STAP 10
Open Microsoft Outlook 2003.

¥Yerbinding maken met 523.Ned5tars. local

)
%%

Bezig werbinding te maken mek 523, MedStars, local

Gebruikersnaam: | €} Demo@nedstars.net b |

Wachtwoord: |

Ok ] [ Annuleren ]

Vul bij “Gebruikersnaam” uw volledige e-mailadres in

Vul uw wachtwoord in. Deze heeft u via de mail ontvangen na activering van uw e-mail adres.

B/

Goed geregeld.



