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HANDLEIDING CONFIGURATIE OUTLOOK 2007 HOSTED EXCHANGE POP3

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe u Microsoft Outlook 2007 eenmalig dient te configureren om deze contact
te laten maken met onze Hosted Exchange oplossing via het POP3 protocol.

LET OP: Deze handleiding is ook opgesteld voor gebruik met Microsoft Outlook 2003. Indien u deze wenst te
gebruiken kunt u deze ook downloaden.

STAP 1

Open het Configuratiescherm (Start - (Instellingen) - Configuratiescherm)

STAP 2

Dubbelklik op “E-mail”

[ [ E-mail (S

Algemeen |

E@ Op deze computer zijn de volgende profielen ingesteld:

Toevoegen... Verwijderen Eigenschappen Kopiéren...

Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Office Outlook:

™ Te openen profiel opgeven
' Altijd dit profiel gebruiken

E

QK I Annuleren | Toepassen | |

STAP 3
Klik op de knop “Toevoegen”

B/

Goed geregeld.
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[ .a MNieuw profiel ﬁ1

@ Mieuw profiel maken Ok

Annuleren

Profielnaam:

Geef een Profielnaam op, deze mag u zelf verzinnen.

STAP 4

‘A Nieuwe e-mailaccount toevoegen ﬁ

Automatische accountconfiguratie

< Vorige [\u'glgende > ] ’ Annuleren

Selecteer “Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren”
Klik op “Volgende”
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‘A Nieuwe e-mailaccount toevoegen

E-mailservice kiezen

Verbinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.

(") Microsoft Exchange

Verbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen, vergaderingen te

plannen, faxberichten te ontvangen en voicemailberichten te ontvangen.

) Owerige

Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.

< \orige ” iolgende > ] [ Annuleren

Selecteer “Internet-e-mail”

Klik op “Volgende”
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STAP 6

'@ Nieuwe e-mailaccount toevoegen Lﬂ

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instelingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken,

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
MNaam: Demo NedStars Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account te testen door op de |
E-mailadres: Demo@nedstars.net onderstaande knop te klikken. (Hiervoor is een
netwerkverbinding vereist)
Servergegevens
[ Accountinstellingen testen... I
Type account: POR3 E‘
Server voor inkomende e-mail: mail.nedstars.nl

Server voor uitgaande e-mail (SMTP): | Zie hierander
Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: Demo@nedstars.net

Wachtwoord: e

Wachtwoord onthouden

I| []Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht Meer instelingen...

< Vorige ][ Volgende = ] I Annuleren ]

Het scherm hierboven dient correct ingevuld te worden.

Bij Naam kunt u invullen wat u maar wilt, dit is min of meer de “nummermelder” als u iemand een mail stuurt.
Bij E-mailadres dient u uw volledige e-mailadres in te vullen (Let op typefouten!).

Bij Gebruikersnaam dient u ook uw volledige e-mail adres in te vullen.

Bij Wachtwoord geeft u uw wachtwoord op zoals u dat bij uw aanvraag van ons heeft ontvangen per e-mail.

De Inkomende e-mail (POP3): mail.nedstars.nl

Server voor uitgaande e-mail (SMTP]: Hier vult u de uitgaande mailserver in van uw Internet provider. U kunt deze
gegevens opvragen bij uw internet provider.

Voorbeeld: indien u een internetverbinding heeft van Xs4all vult u smtp.xs4all.nlin.
Het is ook mogelijk om bij ons een uitgaande mailserver aan te vragen. Dit is bijvoorbeeld handig als u veel
mobiel bent. U krijgt dan extra gegevens hiervoor van ons apart aangeleverd.



NedStars B.V.

Postbus 410

5600 AK Eindhoven
NedStars

F 040-2352 701

| www.nedstars.nl

Zorgeloze IT oplossingen E info@nedstars.nl

Indien alles correct ingevuld is, kunt u op Accountinstellingen testen... klikken. Indien u het venster zoals
hieronder staat krijgt, is alles correct ingevuld, zo niet kunt u contact opnemen met onze helpdesk.

-
Accountinstellingen testen . .

Alle tests zijn voltooid. Kk op Sluiten om door te gaan. | Stoppen |

Taken |Fgouten |

Taken Status
\/Aanmelden bij server voor inkomende e-mail ... Voltooid |
V/Test-emailberimt verzenden Voltooid

|STAP 7

=
{3 MNieuwe e-mailaccount toevoegen l ‘ i lw

De procedure is voltooid.

U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van de account.

Klik: op Voltooien om de wizard af te sluiten,

< Vorige |[ Voltooien

Klik op “Voltooien”

Nu kunt u Outlook openen en gebruik maken van uw mail.

4§

Goed geregeld.



